
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกุ่ม อำเภอสองพ่ีน้อง จังหวัดสุพรรณบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักปลัดงานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกุ่ม  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  –  
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0วัน 
    * ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไปสามารถยื่นการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ ภายในระยะเวลาที่องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกุ่มกำหนด ช่วงที่ 1 ต.ค.- พ.ย. ช่วงที ่๒ ม.ค.- ก.พ. 
9. ข้อมูลสถิต ิ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย  
11.ช่องทางการให้บริการ  

1) องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกุม่ 177 หมู่ที่ 2 ตำบลบ้านกุ่ม อำเภอสองพ่ีน้อง จังหวัดสุพรรณบุรี 
72110 โทรศัพท์ 035-521292 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน
จันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ –  
12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. 2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไปและมี คุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 

หลักเกณฑ์ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตตำบลบ้านกุ่ม (ตามทะเบียนบ้าน) 
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(3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านกุ่ม  

(4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
ขั้นตอนการยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังนี้ 

1. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. สำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
3. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับจริง 
4. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขท่ีบัญชี) 

สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 

***กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถมายืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจมอบอำนาจเป็นลาย
ลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยืนแบบยืนยันสิทธิแทนได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่องค์การบริหารส่วนตำบลบ้าน
กุ่ม พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
 
***กรณีผู้สูงอายุได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกุ่ม ได้ย้ายภูมิลำเนาไปอยู่ในองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  ที่
ตนมีภูมิลำเนาอยู่ หรือ ผู้สูงอายุคนใดได้ย้ายจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่อื่นมา แล้วมาอยู่ในตำบลบ้านกุ่มให้
ผู้สูงอายุมายืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ที่องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกุ่ม  ภายในปีงบประมาณหากได้
ดำเนินการยืนยันสิทธิตามที่กล่าวไว้ข้างต้น ผู้สงอายุที่ยืนยันสิทธิไว้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 

 
13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงาน  

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคาร) 

3 นาที สำนักปลัด 
งานพัฒนาชุมชน 

 

2. ซักข้อมูล/ประวัติ เจ้าหน้าที่ทำการสัมภาษณ์ข้อมูล
ทั่วไปของผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุเพ่ือนำข้อมูลเข้าสู่
ระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ 

2 นาที สำนักปลัด 
งานพัฒนาชุมชน 

 

3 พิจารณาคุณสมบัติ/ 
บันทึกข้อมูล 

ตรวจสอบคุณสมบัติบันทึกข้อมูลลง
ระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

5 นาที สำนักปลัด 
งานพัฒนาชุมชน 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๑๐ นาที 
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14.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑) บัตรประจำตัว ประชาชน
หรือบัตร ที่ออกให้โดย 

หน่วยงานของรัฐ พร้อม
สำเนา 

- 1 1 ฉบับ 

 

๒) ทะเบียนบ้านพร้อม สำเนา  - 1 1 ฉบับ  
๓) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคาร

พร้อม สำเนา (กรณีที่ผู้ 
ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้
ประสงค ์ขอรับเงินเบี้ย
ยัง ชีพผู้สูงอายุ ประสงค์
ขอรับ เงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุผ่าน ธนาคาร) 

- ๑ ๑ ฉบับ 

 

๔) หนังสือมอบ อำนาจ 
(กรณ ีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- ๑ ๐ ฉบับ 
 

๕) บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือ บัตรอื่นที่
ออกให้ โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อม
สำเนาของ ผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบ 
อำนาจให้ ดำเนินการ
แทน) 

- ๑ ๑ ฉบับ 

 

๖) สมดุบญัชีเงินฝาก ธนาคาร
พรอ้ม ส าเนาของผูร้บัมอบ
อ านาจ (กรณีผูข้อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผู ้ประสงคข์อรบั 

เงินเบีย้ยงัชีพ ผูส้งูอายุ
ประสงค ์ขอรบัเงินเบีย้ยงั 
ชีพผูส้งูอายผุ่าน ธนาคาร
ของผูร้บั มอบอ านาจ) 

- ๑ ๑ ฉบับ 
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 ๑๕.๒) เอกสารอื่นๆ สำหรับการยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
๑๖.ค่าธรรมเนียม 
ไมเ่สียค่าธรรมเนียม  
 
17.ช่องทางการร้องเรียน  

1) องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกุม่ (กองคลัง) 177 หมู่ที่ 2 ตำบลบ้านกุ่ม อำเภอสองพ่ีน้อง จังหวัด
สุพรรณบุรี 72110 โทรศัพท์ 035-521292 หรือ www.Bankum.go.th  

หมายเหตุ–  
2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)  

18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) 1. แบบยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

๑๙. หมายเหตุ 






